
国家档案局关于颁发《编制全国档案馆

名称代码实施细则》的通知

国档发〔1987〕4号

各省、 自治区、 直辖市及计划单列城市档案局， 中央、 国家机关

档案部门， 总参办公厅档案处， 中央档案馆， 中国第一历史档案

馆， 中国第二历史档案馆， 中国照片档案馆：

为适应全国档案馆科学管理的需要， 便于各档案馆之间和文

献领域信息交换， 国家档案局档案科学技术研究所标准化研究室

根据《全国文献收藏单位名称代码编制规则》〈送审稿〉的基本原

则， 结合全国各级各类档案馆的实际情况，制定了《编制全国档案

馆名称代码实施细则》，现予颁布。 请各省、自治区、直辖市档案局

和中央、 国家机关档案部门组织实施， 于 一九八七年五月底前将

现有档案馆的申报表集中审核后， 报送我局统 一 编排代码， 并请

你们将发还的申报表及时转知申报代码的档案馆。 以后每年第四

季度， 将－当年新设和变更了的档案馆申报 一 次。

附：《编制全国档案馆名称代码实施细则》

国家档案局

一九八七年三月五日

·抄送： 国家标准局， 全国文献工作标准化技术委员会， 国家标；a:

局信息编码所。



编制全国档案馆名称代码实施细则

1 . 引 言

1 • 1 为了使全国各档案馆均获得 一 个统→的名称代码，达到

全因档案馆的科学管理和方便各档案馆之间信息交换的目的， 特

制定本实施细则。

1. 2 本实施细则根据《全国文献收藏单位名称代码编制规

则》专业标准的基本原则， 结合全国档案馆的实际情况而制定。

1 . 3 依本实施细则赋予的档案馆代码为编制《全国文献收藏

单位名称代码》中档案馆部分的依据， 是档案著录·中进行
“

档案馆

〈室〉代号 ” 项著录的依据。

2. 编码范围

2. 1 县〈含县级区〉以上的各级综合档案馆。

2.2 县级以上的专门、 专业、 部门档案馆。

2.3 大型事业单位和大型企业、 联合企业档案馆。

3. 编码方法

3. 1 代码结构

代码采用三段六位数字， �H二结构女nr = 

第 一段 第二段 第三段

l I I 

一一注册号码

所在省〈自治区、 直辖市〉地区代码

类型标识代码

3.2 代码结构说明

3.2.1 第一段 一 位数字， 表示文献收藏单位的类型，以区别



图书、 情报、 档案等文献收藏单位。根据《全国文献收藏单位名弥

代码编制规则》， 档案馆的代吗？是
“

4
”

。

3.2.2 第二段二位数字， 表示档案馆所在的省、 自治区、立

拮市行政区划代码。 采用GB2260-84《中华人民共和国行政区划

代码》的前两位表示。

3.2.3 第三段三位数字， 表示档案馆的注册号。采用分段编

码沾， 将000-999一 千个号分为四段。 000-399表示综合档案馆；

400-599表示专门、 专业、 部门档案馆；600-899表示企业、 事业

均案馆；900-999表示其官档案馆。

4. 代码的管理

4. 1 档案馆名称代码山国家档案局统 一 管理。

4.2 档案馆名称代码采用q才报剂，凡在编码范由内的档案馆

都应主动申报。

4.3 档案馆注册编码后， 发生如下变化时， 应重新申报。

4. 3. 1 档案馆撒销、 合并，

4.3.2 档案馆撤销后又恢复：

4.3.3 档案馆更名；

4.3.4 档案恰恰址越省〈自治区、 直辖市）迁移。

4.4 申报代码时， 档案馆需in写《全国档案馆名称代码申报

表》一式四份， 报省、 自治区、 豆（.t'jf市档案局（中央、 国家机关直

属单位档案馆报主管讥关挡笑：业务管理机构〉审核。

4. 4. 1 申报表中
“

申报单位成立依据
”

栏填写申报单位上级

批准其成立的法律性文件的题名和文号或共它证明材料的名称？

并附送上述文件的主r fftlJ f�t二。

4.4.泣 :f: J·R表 �f·，
“

主管机关名称�，拦lJ飞写来,J 水 tt｛ 有人辜汪兑

权， 并领导本馆工作， 能独立行使职权的机关全称。

4.5 省、 自治区、 直始了！了档案.k?i 或中央、国家机关档案业务

管理讥构应于每尔的 Ji四平反将新设和交］！了1Y�档案馆的申报表

审核后战送国家档案尉， 出国家档案局统 一 编排和赋予代码。



；或予代码后的申报表 一 份送国家标准局备案；国家档案

局 p 省、 自治区、 直辖市档案局或中央、 国家机关档案业务管理

机构和小报单位各存 一份。

5. 附 则

5. 1 本细则从颁布之日起实施。

5.2 本细则由国家档案局负责解释。

5 3 本细则每隔五年修订一次。
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全国档案馆名称代码申报表

申 名称（全称〉

报 档案馆 综合档案馆口专业、专门、部门档案仿口

.！￥•.类型 大型企、事业档案馆口兴 它 档 案 仿口

位伦址｜省（市、自治区〉地区（市、区、盟〉县（市、艇、区〉｜
’ 

i 历代问号：｜｜｜｜｜｜｜ 新代码号：｜｜｜ I I I I 1 

I 纺 一 次巾报 口 赋予代码单位申

撤销、合并 口

恢 复 口

况 豆 名 口

迁 址 口

！｜其 它 口 赋予阳期

’申 申报单位成立依据： 附件z 页

！报 主管机关例：〈全称） : 

i 单 巾报单位哗〉 审核机关（章〉

资
格

审
查 中报日期 审核日期

备注

址： z 1. 代同状况职及档案1,'i类型项据实在相应栏内方忆中划
＂ ..／

”

表示。

2. 囚单位更名、 迁址二项原囚而 rl-11＆的档案忏｛可不iti写 rnm. 单位资格

审查顶。 需要说！冽的的况可填写在备注栏内。 3.析H： 问：〕「h 赋予单位填

写。 4.臼赋予新代码之日起， 原代码停止使用。
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